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SISTEM INFORMASI HONOR (E- HONOR)

Login Sistem
Sebelum anda dapat menjalankan E-Honor, anda diharuskan untuk melakukan
login terlebih dahulu. Anda dapat melakukan login dengan langkah sebagai berikut :

1. Pilih Menu E-Honor Pada Halaman Web

Sistem Informasi Keuangan PIP Semarang

Gambar 1. Halaman Portal Sistem Informasi PIP Semarang

Maka akan muncul form login seperti di bawah ini, isikan username password dan klik
tombol “Login”. Untuk Hak akses unit pelaksana username = “Nama Unit” password
default = “yang_telah_diberikan”. Anda dapat mengubah password jika sudah masuk

ke dalam beranda aplikasi.
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Gambar 2. Halaman Login E-Honor

B. Halaman Awal Aplikasi

Setelah anda login . maka sistem akan memunculkan menu-menu yang dapat anda akses.
Akses menu ini akan berbeda sesuai dengan hak akses pengguna yang dimiliki. Hak akses
pengguna dapat di setting melalui menu pengguna hanya oleh admin.

Berikut ini adalah tampilan aplikasi setelah anda login.
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Gambar 3. Halaman Home / Beranda

Untuk mengakses menu — menu yang ada di aplikasi anda dapat mengklik daftar

menu yang ada pada sebelah kiri halaman web.
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Gambar 4. Daftar Menu E-Honor

C. Master Permintaan Honor
Menu “Master Permintaan Honor” merupakan menu yang digunakan untuk
membuat Master Permintaan Honor. Pada menu ini anda dapat memilih kode POK dan
jumlah pagu yang akan digunakan, menentukan uraian dan periode honor, menentukan
nomor dan tanggal SK, dan menentukan kedudukan apa saja yang akan digunakan

didalam honor. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu

= s . q 2
, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :
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Gambar 5. Halaman Master Honor
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» Tambah Master Permintaan Honor
Apabila ingin menambah Master Permintaan Honor baru, lakukan langkah berikut.
1. Klik tombol “Tambah” yang ada pada atas tabel

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Honor

[E—

Gambar 7. Tambah Master Permintaan Honor

3. Pilih kode POK dari program sampai detail kemudian klik tombol “Tambahkan”.
Untuk pemilihan POK anda dapat mengisi nya lebih dari 1 detail kegiatan. Setelah
anda melakukan pemilihan POK maka akan muncul tampilan seperti gambar di

bawah ini :

Tambah Honor

4 Pagy 200 000008 o
potets 1 kng) :
Sa Pagu s0.00000 N |

Gambar 8. Pemilihan Kode POK

4. Isi Uraian Permintaan Honor, Periode dan Pilih Pejabat Pembuat Komitmen (PPK).

Seperti pada gambar di bawah ini :




Permintaan honor dokter spesialis
4
Periode | April 2021

4
PPK Pilin PPK v
Pilin PPK
1- PRITHA KURNIASIH, M Sc
2- ARYA WIDIATMAJA, M.Si [

4- BUDI JOKO RAHARJO, M.M

Gambar 9. Pengisian Uraian Honor, Periode dan PPK

5. Tambah SK (Nomor dan Tanggal SK)

Isikan nomor SK dan Tanggal SK, jika SK lebih dari satu maka anda dapat mengklik

tombol n untuk menambahkan form dan tombol = untuk menghapus SK

Master SK
e e e,

Nomor SK Tanggal SK

oon

Gambar 10. Pengisian Uraian Honor, Periode dan PPK

6. Tambah Kedudukan

Untuk menambah kedudukan dalam honor anda dapat melakukan langkah

berikut :

+ Tambah Kedudukan

e —————— —
Gambar 11. Tambah Kedudukan

- Klik tombol Mkl sebanyak kedudukan yang ingin anda masukan,

lalu isikan uraian kedudukannya, seperti pada gambar di bawah ini :

4 Tambah Kedudukan
DOKTER SPESIALIS

- Gambar 12. Tambah Kedudukan

7. Simpan Data Permintaan Honor




Setelah semua langkah di atas sudah anda lakukan, maka klik tombol

' untuk menyimpan data permintaan honor dan
tombol untuk membatalkannya.

» Ubah Master Permintaan Honor
Apabila ingin mengubah Master Permintaan Honor, lakukan langkah berikut.

1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol ubah di kolom aksi =

2. Setelah ini akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

Ubah Honor
s P Program v

Gambar 13. Ubah Master Permintaan Honor

3. Isikan Form tampilkan yang di perlu diisi kemudian klik tombol “Simpan”

» Hapus Master Permintaan Honor
Apabila ingin menghapus Master Permintaan Honor, lakukan langkah berikut.
1. Pilih data yang mau diubah kemudian klik tombol hapus di kolom aksi @

2. Setelah ini akan muncul tampilan peringatan seperti di bawabh ini :




eplanning.pip-semarang.ac.id says

Anda yakin ingin menghapus ini?

Gambar 14. Hapus Master Permintaan Honor

3. Klik “OK”

D. Transaksi Permintaan Honor
Menu “Transaksi Permintaan Honor” merupakan menu yang digunakan untuk
memasukan daftar penerima honor yang sebelumnya sudah dibuat dimenu Master

Permintaan Honor. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu

i i i
, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

e ax P

Gambar 15. Halaman Transaksi Permintaan Honor

» Kelola Penerima Honor
Untuk memasukan daftar penerima honor anda dapat mengklik tombol EZZ53 pada
baris honor yang anda pilih. Setelah itu maka akan muncul tampilan seperti pada

gambar di bawah ini :




« @ @ eplanningpip-semarang acid/honor/2021/fm=transaksiflidpsgawai=218psge=1&tsmbahpenerima=TWpBeU1 TNDINZD9 ewanx
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Gambar 16. Halaman Kelola Penerima Honor

Untuk menambahkan penerima honor anda mengklik tombol , maka akan

muncul tampilan seperti di bawah ini :

Tambah Pegawai Penerima

Unit Pelaksana KANIT KESEHATAN v
‘Status Pegawal Semua ~
Pencarian
Kedudukan
Semua v
sl —" e ——————
36KMHB-HNR1408.02.052 ARDIANTO EFENDY, S.Farm., Apt Nen ASN () Apoteker KANIT KESEHATAN NON ASN D
36KMHB-HNR1408.02.027 ASTI KUSTININGSIH, A Md Ak. Non ASN () Analis Kesehatan KANIT KESEHATAN NON ASN D
HNR-73 DrKUNTIO SRI HERLAMBANG, Sp. Rad Tenaga Anli (2) PEMERIKSA JANTUNG KANIT KESEHATAN NON ASN D
HNR-72 DrNURPODO BASKORO, Sp.Rad Tenaga Ahli (2) PEMERIKSA RONTGEN KANIT KESEHATAN NON ASN D
198312252007122001 EKA PUSPITA SAR, SKM, MM Penata Muda Tk  lIV5) Perawat Pelaksana Lanjutan KANIT KESEHATAN AN 0
36KMHB-HNR1408.02.174 INTAN WIDYA KUSUMA Neon ASN () Perawat Umum KANIT KESEHATAN NON ASN D
36KMHE-HNR1408.02.119 1RA WINDAYATI Non ASN () Pengadministrasi Umum KANIT KESEHATAN NON ASN 0
36KMHB-HNR1408.02.025 JUMAENI SOBIRIN, AMk. Neon ASN () Perawat Umum KANIT KESEHATAN NON ASN D
36KMHB-HNR1408.02.026 KURNIAWAN SULISTYANTO, A M. Non ASN () Perawat Umum KANIT KESEHATAN NON ASN D
36KMHE-HNR1408.02.175 MAHYA MELLA Non ASN () Analis Kesehatan KANIT KESEHATAN NON ASN a .
B Simpan % Tutup

Gambar 17. Daftar Pegawai

Pada tampilan di atas dimuncul daftar pegawai yang sudah diinput dari sisi admin,

daftar pegawai pertama kali akan terfilter berdasarkan login dari unit kerja, tapi anda




dapat memilih seluruh pegawai dari satker PIP Semarang dengan mengubah

comobobox unit pelaksana menjadi “SEMUA’ seperti ini

Unit Pelaksana Semua

, maka semua pegawai yang ada di
master pegawai dapat anda pilih. Kemudian centang pada check box disebelah kanan

untuk memilih pegawai kemudian klik tombol simpan.

Tambah Pegawai Penerima

N.I
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Gambar 18. Checklist Pegawai

Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini :

Transaksi Permintaan Honor | opuenazea ] ¢t erdasaron panghen J 4 Tarieh
E3Simpan Data Transaksi
1.000.000 [} 1.000.000
*) Pagu transaksi belum sama dengan jumiah pagu yang sudah ditentukan.
Kedudukan
Pangkat/Golongan Dalam SK. Sawan2 Saman3 Satan Harga Satuan
6K ARDIANTD Non ASN () 0 @ ook
HNRI40802052 | EFENDY,SFam ¢ ° o ° ¢ o ° B
At

S6ke- NTANWIDYA Non ASN () O @  Ferewr . . . ) . . ) .

HNR140B02178 | KUSUMA

Gambar 19. Input Honor




Isikan volume, satuan dan harga satuan pada form yang sudah disediakan. Jika satuan
hanya satu makan anda cukup memasukan di form volume 1 dan satuan 1, jika lebih
dari satu maka dapat anda masukan juga di volume 2 dan satuan 2 dan seterusnya

dengan maksimal satuan adalah 5 satuan. Setelah selesai mengisi form anda dapat

menyimpan dengan mengklik tombol . Dalam mengisi volume dan

harga satuan pastika untuk jumlah pagu dan jumlah transaksi itu harus sama. Seperti

pada gambar di bawah ini :

N e

1.000.000 1.000.000

*) Pagu transaksi sudah sama dengan jumlah pagu yang sudah ditentukan.

Karena apabila jumlah pagu dan jumlah pagu transaksi tidak sama, anda tidak dapat

mencetak permintaan honor

Cetak Permintaan Honor
Untuk mencetak permintaan honor anda dapat mengklik tombol pada
baris honor yang anda pilih. Setelah itu maka akan muncul tampilan seperti pada

gambar di bawah ini :

Tanggal Permintaan 5 Aprl 2021
Pembual UNITKESEHATAN
Perhal PEMERIKS) UIAN KEAHLIAN

PELAUT
Peisksanaan : Maret 2021

dumiah 21.120.000
Terbilang Dus Puluh Satu Juta Seratus Dua Puuh Ribu Rupish

DIBACA | DIPERIKSA / DITELIT)
OLEH:

Menyatakan batrwa daftar permintaan tampiran tersebut & bawah ini adalah
benar dan yang
berkaitan dengan hal tersebut o atas, kami bersedia mengemalican dan
menyerahkan ke kas negara

Semarang,  April 2021
WAKIL DIREKTUR I KEPALA UNIT KESEHATAN

F.PAMBUDI WIDIATMAKA, 5.7, M.T. dr. ROSVY WALIDA
Pemtina, Ivia Pembina Utama Muda. IVic
NIP. 196411261938031002 NIP. 186705121808032001

REFRENSI SURAT

Ditancatangan tanggal
Catatan Lain - lain

Lamgiran

1. DAFTAR PERMINTAAN HOMORARIUM

2. FOTOCOPY LEGALISIR SK. DIREKTUR POLITEKNIK ILMU PELAYARAN SEMARANGNOMOR
SK. 47 Tahun 2021

3. REKAP HASIL PEMERIKSAAN KESEHATAN PESERTA LUIAN KEAHLIAN PELAUT BULAN
MARET 2021

Gambar 20. Cetak Permintaan Honor Halaman Cover
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DAFTAR PERMINTAAN HONORARIUM 0043
HONORARIUM PEMERIKSA KESEHATAN PESERTA UJIAN KEAHLIAN PELAUT

MARET 2021
TAHUN ANGGARAN 2021
DASAR :
KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK ILMU PELAYARAN SEMARANG
NOMOR : 47 Tahun 2021 - 4 Januari 2021

’ ) Jumlah
No Nama / NIP Pangkat kedudukan Permintaan Honorarium dimintakan Total
WVolume Satuan Hanor
1| Prof.DrdrWINARTO, Sp.M (K) Tenaga Ahli (1) Pemeriksa Mata 352,00 ORANG 30.000 10.560.000 10.560.000
2 | Prof. Dr. dr. SUPRIHATI, M.Sc, Sp. THT Tenaga Anii (1) Pemeriksa Tht 352,00 ORANG 30.000 10.560.000 10.560.000
JUMLAH KESELURUHAN 21.120.000
TERBILANG : DUA PULUH SATU JUTA SERATUS DUA PULUH RIBU RUPIAH

Semarang, April 2021
Kepala Unit Kesehatan
Politeknik limu Pelayaran Semarang

dr. ROSVY WALIDA

Pembina Utama Muda, IV/ic
NIP. 196705121998032001

Gambar 21. Cetak Permintaan Honor Halaman Rincian

E. Cetak Daya Serap / POK

Menu “Cetak Daya Serap / POK” merupakan menu yang digunakan untuk

melihat dan mencetak daya serap berdasarkan dokumen POK dan kwitansi yang telah di

B Cewk
buat. Anda dapat mengakses menu ini dengan meng klik menu ,

maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Gambar 22. Halaman Cetak Daya Serap POK
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> Filter Data
Apabila ingin memfilter cetakan, lakukan langkah berikut.
1. Pilih lah filter pada combobox dari output sampai mataanggaran seperti pada

gambar di bawah ini

2021 e

Gambar 24. Filter Data Daya Serap POK

» Cetak Daya Serap
Apabila ingin mencetakan, lakukan langkah berikut.

1. Pilih Jenis Template dan Bulan

Template Bulan

Pilih Template v Pilih Bulan v

Jika anda tidak memilih bulan maka akan terhitung bulan saat anda mencetak

2. Pilih jenis dokumen apakah PDF atau excell dengan memilih combobox Format

Format

PDF v

3. Setelah itu Klik tombol “Cetak” di atas tabel C

4. Maka akan muncul dokumen cetak seperti pada gambar di bawah ini :

12
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Laporan Realisasi Sampal Dangan Bulan Jull Tahun Anggaran 2018
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Gambar 25. Halaman Cetak Daya Serap




